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SURAT TUGAS
No.: 678/PMA-WADIR-I/ST/MENGAJAR/X1/2023

Direktur Politeknik Astra
Memperhatikan:

1. Statuta Politeknik Astra
2. Kalender Akademik Tahun Akademik 2023/2024

Menimbang:
Perlunya mengeluarkan Surat Penugasan untuk Tenaga Pengajar di lingkungan Politeknik Astra.

Memutuskan : Menugaskan
Kepada : Setia Abikusna

untuk mengajar mata kuliah:

Mata Kuliah : Kepemimpinan (SA - Karu)
Program Studi :  Mesin Otomotif (TO)
Semester : 5

SKS Mata Kuliah : 3SKS
Bobot SKS Dosen : 1SKS
Kelas Paralel i

Beban SKS Dosen : 28SKS

Demikianlah Surat Penugasan ini dibuat untuk dilaksanakan dengan sebaik-baiknya dan apabila
dikemudian hari terdapat perubahan akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 2 November 2023
Wakil Direktur I, ===,

f Dr. Tonny Pongoh, S.H., LL.M.
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BERITA ACARA PERKULIAHAN
Mesin Otomotif

Semeter / Tahun Akademik /2023/2024

KMO509 / Kepemimpinan (SA - Karu)

Ganijil
Kode Mata Kuliah / Mata Kuliah

SKS Mata Kuliah 3

Kelas 2324043A
Jumlah Pertemuan 120
Pengampu 1. Wanda -

2. Setia Abikusna

3. -
Pertemuan Materi Ajar Aktual Aktual Materi
No. | Grup . Status
(Jadwal) (RPS) Pertemuan Ajar
1 - Kamis, 7 Karakter SA dan Kamis, 7 September  |Penjelasan tentang Terverifikasi
September 2023, |Customer 2023,07:30 - 12:00  |Karakter SA dan Mahasiswa
07:30 - 12:00 Customer
2 - Kamis, 7 Karakter SA dan Kamis, 7 September  |Lanjutan Karakter SA Terverifikasi
September 2023, |Customer 2023,13:00 - 16:30  |dan Customer Mabhasiswa
13:00 - 16:30
3 - Kamis, 14 Grooming & Behaviour Kamis, 14 September |Penjelasan tentang Terverifikasi
September 2023, 2023,07:30 - 12:00  |Grooming & Behaviour Mabhasiswa
07:30 - 12:00
4 - Kamis, 14 Grooming & Behaviour Kamis, 14 September |Lanjutan penjelasan Terverifikasi
September 2023, 2023,13:00 - 16:30  [tentang Grooming dan Mahasiswa
13:00 - 16:30 Behaviour
5 - Kamis, 21 Step 1 Proses Booking Kamis, 21 September [Penjelasan tentang Step Terverifikasi
September 2023, |Pelanggan 2023,07:30 - 12:00 |1 Proses Booking Mahasiswa
07:30 - 12:00 Pelanggan
6 - Kamis, 21 Step 1 Proses Booking Kamis, 21 September |Lanjutan Penjelasan Terverifikasi
September 2023, |Pelanggan 2023, 13:00 - 16:30  |tentang Step 1 Proses Mahasiswa
13:00 - 16:30 Booking Pelanggan
7 - Kamis, 5 Oktober |Communication Skill Kamis, 5 Oktober Penjelasan tentang Terverifikasi
2023, 07:30 - 12:00 2023, 07:30 - 12:00  |Communication Skill Mahasiswa
8 - Kamis, 5 Oktober |Communication Skill Kamis, 5 Oktober Lanjutan penjelasan Terverifikasi
2023, 13:00 - 16:30 2023,13:00 - 16:30  [tentang Communication Mahasiswa
Skill
9 - Kamis, 12 Oktober |Step 2 Penerimaan Kamis, 12 Oktober  [Penjelasan tentang Step Terverifikasi
2023, 07:30 - 12:00 |Pelanggan dengan baik 2023,07:30 - 12:00 |2 Penerimaan Mahasiswa
Pelanggan dengan baik
10 - Kamis, 12 Oktober |Step 2 Penerimaan Kamis, 12 Oktober  [Lanjutan penjelasan Terverifikasi
2023, 13:00 - 16:30 |Pelanggan dengan baik 2023, 13:00 - 16:30  [tentang Step 2 Mahasiswa
Penerimaan Pelanggan
dengan baik
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Pertemuan Materi Ajar Aktual Aktual Materi
No. | Grup ] Status
(Jadwal) (RPS) Pertemuan Ajar
11 - Kamis, 19 Oktober [Assertive Kamis, 19 Oktober  [Penjelasan tentang Terverifikasi
2023,07:30 - 12:00 |Communication 2023, 07:30 - 12:00  |Assertive Mahasiswa
Communication
12 - Kamis, 19 Oktober [Assertive Kamis, 19 Oktober  [Lanjutan penjelasan Terverifikasi
2023, 13:00 - 16:30 |Communication 2023,13:00 - 16:30  |tentang Asertive Mabhasiswa
Communication
13 - Kamis, 26 Oktober |Step 3 Perintah Kerja Kamis, 26 Oktober  [Penjelasan tentang Step Terverifikasi
2023, 07:30 - 12:00 |Bengkel (PKB) 2023,07:30 - 12:00 |3 Perintah Kerja Mabhasiswa
Bengkel (PKB)
14 - Kamis, 26 Oktober |Step 3 Perintah Kerja Kamis, 26 Oktober  [Lanjuta tentang Step 3 Terverifikasi
2023, 13:00 - 16:30 |Bengkel (PKB) 2023, 13:00 - 16:30  |Perintah Kerja Bengkel Mabhasiswa
(PKB)
15 - Kamis, 2 Complaint Handling Kamis, 2 November |Penjelasan tentang Terverifikasi
November 2023, 2023,07:30 - 12:00  |Complaint Handling Mabhasiswa
07:30 - 12:00
16 - Kamis, 2 Complaint Handling Kamis, 2 November |Lanjutan tentang Terverifikasi
November 2023, 2023,13:00 - 16:30  |Complaint Handling Mahasiswa
13:00 - 16:30
17 - Kamis, 9 Step 4 Monitoring Kamis, 9 November |Penjelasan tentang Step Terverifikasi
November 2023, |proses perbaikan 2023,07:30 - 12:00 |4 Monitoring Proses Mahasiswa
07:30 - 12:00 kendaraan Perbaikan Kendaraan
18 - Kamis, 9 Step 4 Monitoring Kamis, 9 November |Lanjutan tentang Step 4 Terverifikasi
November 2023, |proses perbaikan 2023, 13:00 - 16:30  |Monitoring Proses Mahasiswa
13:00 - 16:30 kendaraan perbaikan kendaraan
19 - Kamis, 16 Customer Satisfaction, Kamis, 16 November [Persiapan dan Simulasi Terverifikasi
November 2023, |Job Progress Control 2023,07:30 - 12:00 |[step4 dan 5 Mabhasiswa
07:30 - 12:00 Board (JPCB), Step 5
Pemeriksaan hasil
perbaikan sebelum
kendaraan diserahkan
kepada pelanggan
20 - Kamis, 16 Step 6 Proses Kamis, 16 November [Persiapan dan Simulasi Terverifikasi
November 2023, |penyerahan kendaraan 2023,13:00 - 16:30  |Step 6 dan 7 Mabhasiswa
13:00 - 16:30 pelanggan, Step 7
Follow Up kepada
pelanggan, UAS
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NILAI MATA KULIAH
Mesin Otomotif

Semeter / Tahun Akademik : Ganjil  /2023/2024
Kode Mata Kuliah / Mata Kuliah

SKS Mata Kuliah 3

Kelas 1 2324043A
Jumlah Pertemuan : 20
Pengampu : 1. Wanda -

2. Setia Abikusna

KMO509 / Kepemimpinan (SA - Karu)

3. -
No. NIM Nama Nilai Akhir Nilai Mutu
1 0420210001 ABDILLAH HIBNI SYAH ROCHMAN 78.25 AB
2 0420210002 ACHMAD FADHILLAH 77.50 AB
3 0420210003 ADE RAHMAT SAWABA 75.00 AB
4 0420210004 AGUNG FIRMANSYAH 75.00 AB
5 0420210007 ANGGARA AMELDA PUTRA 82.63 AB
6 0420210008 ARIO AJI SASMITA 77.50 AB
7 0420210010 AZMI DESPRIANSYAH 79.88 AB
8 0420210012 BAGAS NUR PEBRIANTO 81.75 AB
9 0420210013 BAGJA MUSTAFA 75.88 AB
10 0420210016 BAYU SETIA DHARMA 80.00 AB
11 0420210017 BIMO TEJO SETYAWAN 75.00 AB
12 0420210019 BINTANG RIFA'l YUSUF 75.88 AB
13 0420210021 DEWANGGANA GENTA AGASTYA 75.00 AB
14 0420210025 ELVONDA CHOBITA REZA RV 82.50 AB
15 0420210026 ERLANGGA YOGA MUHCLISIN 77.63 AB
16 0420210029 FARHAN FIRMANSYAH 77.50 AB
17 0420210030 FARHAN MAULANA AKBAR 80.88 AB
18 0420210031 FARREL ADNAN PUTRA 80.00 AB
19 0420210033 FRILIAN NAUFAL LUTHFI FADHLULWAFI 78.25 AB
20 0420210034 HENDY FIGO UTOMO 82.50 AB
21 0420210037 IKHWANUL MUSLIMIN 76.75 AB
22 0420210038 JEREMI E STHOMBING 84.25 AB
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No. NIM Nama Nilai Akhir Nilai Mutu
23 0420210039 JHOULANG WILLYANTORO 75.00 AB
24 0420210041 MAULUDIN SAPUTRA 78.25 AB
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REKAP KEHADIRAN DOSEN
Mesin Otomotif

Semeter / Tahun Akademik : Ganjil  / 2023/2024
Kode Mata Kuliah / Mata Kuliah KMO509 / Kepemimpinan (SA - Karu)

SKS Mata Kuliah 3

Kelas / Grup

Jumlah Pertemuan

2324043A / -
20

Pengampu Setia Abikusna
Status Tanggal Waktu
No Pertemuan R . .
Kehadiran Kehadiran Kehadiran
1 Kamis, 07 September 2023 Hadir Kamis, 07 September 2023 07:30-12:00
07:30-12:00
2 Kamis, 07 September 2023 Hadir Kamis, 07 September 2023 13:00 - 16:30
13:00 - 16:30
3 Kamis, 14 September 2023 Hadir Kamis, 14 September 2023 07:30-12:00
07:30-12:00
4 Kamis, 14 September 2023 Hadir Kamis, 14 September 2023 13:00- 16:30
13:00 - 16:30
5 Kamis, 21 September 2023 Hadir Kamis, 21 September 2023 07:30-12:00
07:30-12:00
6 | Kamis, 21 September 2023 Hadir Kamis, 21 September 2023 13:00 - 16:30
13:00-16:30
7 Kamis, 05 Oktober 2023 Hadir Kamis, 05 Oktober 2023 07:30-12:00
07:30-12:00
8 Kamis, 05 Oktober 2023 Hadir Kamis, 05 Oktober 2023 13:00 - 16:30
13:00 - 16:30
9 Kamis, 12 Oktober 2023 Hadir Kamis, 12 Oktober 2023 07:30-12:00
07:30-12:00
10 | Kamis, 12 Oktober 2023 Hadir Kamis, 12 Oktober 2023 13:00 - 16:30
13:00 - 16:30
11 | Kamis, 19 Oktober 2023 Hadir Kamis, 19 Oktober 2023 07:30-12:00
07:30-12:00
12 | Kamis, 19 Oktober 2023 Hadir Kamis, 19 Oktober 2023 13:00 - 16:30
13:00 - 16:30
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13 | Kamis, 26 Oktober 2023 Hadir Kamis, 26 Oktober 2023 07:30-12:00
07:30-12:00

14 | Kamis, 26 Oktober 2023 Hadir Kamis, 26 Oktober 2023 13:00 - 16:30
13:00-16:30

15 | Kamis, 02 November 2023 Hadir Kamis, 02 November 2023 07:30-12:00
07:30-12:00

16 | Kamis, 02 November 2023 Hadir Kamis, 02 November 2023 13:00- 16:30
13:00 - 16:30

17 | Kamis, 09 November 2023 Hadir Kamis, 09 November 2023 07:30-12:00
07:30-12:00

18 | Kamis, 09 November 2023 Hadir Kamis, 09 November 2023 13:00 - 16:30
13:00 - 16:30

19 | Kamis, 16 November 2023 Tidak Hadir -
07:30-12:00

20 | Kamis, 16 November 2023 Tidak Hadir -
13:00 - 16:30
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www.polytechnic.astra.ac.id

POLITEKNIK ASTRA

Kampus Sunter : Komplek PT. Astra International Tbk.
Gedung B, JI. Gaya Motor Raya No.8, Sunter ||
Jakarta 14330, Indonesia

Kampus Cikarang : JI. Gaharu Blok F-3 Delta Silicon 2
Lippo Cikarang, Kel. Cibatu, Kec. Cikarang Selatan

Bekasi, Jawa Barat 17530, Indonesia

CONTACT
Tip: +62 2150227222

Email : sekretariat@polytechnic.astra.ac.id




e} ASTRAtech

member of ASTRA

PROSENTASE KEHADIRAN MATA KULIAH
Mesin Otomotif

Semeter / Tahun Akademik : Ganjil /2023/2024

Kode Mata Kuliah / Mata Kuliah : KMO509 / Kepemimpinan (SA - Karu)
SKS Mata Kuliah 3

Kelas 1 2324043A

Jumlah Pertemuan . 20

Pengampu : 1. Wanda -

2. Setia Abikusna

3. -
Prosentase

o N Nama Kehadiran
1 0420210001 ABDILLAH HIBNI SYAH ROCHMAN 100%

2 0420210002 ACHMAD FADHILLAH 100%

3 0420210003 ADE RAHMAT SAWABA 100%

4 0420210004 AGUNG FIRMANSYAH 100%

5 0420210007 ANGGARA AMELDA PUTRA 100%

6 0420210008 ARIO AJI SASMITA 100%

7 0420210010 AZMI DESPRIANSYAH 100%

8 0420210012 BAGAS NUR PEBRIANTO 100%

9 0420210013 BAGJA MUSTAFA 100%
10 0420210016 BAYU SETIA DHARMA 100%
11 0420210017 BIMO TEJO SETYAWAN 100%
12 0420210019 BINTANG RIFA'T YUSUF 100%
13 0420210021 DEWANGGANA GENTA AGASTYA 100%
14 0420210025 ELVONDA CHOBITA REZA RV 100%
15 0420210026 ERLANGGA YOGA MUHCLISIN 100%
16 0420210029 FARHAN FIRMANSYAH 100%
17 0420210030 FARHAN MAULANA AKBAR 100%
18 0420210031 FARREL ADNAN PUTRA 100%
19 0420210033 FRILIAN NAUFAL LUTHFI FADHLULWAFI 100%
20 0420210034 HENDY FIGO UTOMO 100%
21 0420210037 IKHWANUL MUSLIMIN 100%
22 0420210038 JEREMI E SIHOMBING 100%
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NIM

Nama

Prosentase

No.

Kehadiran
23 0420210039 JHOULANG WILLYANTORO 10%
24 0420210041 MAULUDIN SAPUTRA 100%
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NAMA

Semeter / Tahun Akademik

DAFTAR KEHADIRAN MAHASISWA

Kode Mata Kuliah / Mata Kuliah

SKS Mata Kuliah

Kelas

Jumlah Pertemuan

Pengampu

Mesin Otomotif

Ga

KMO509 / Kepemimpinan (SA - Karu)

3

njil

/2023/2024

2324043A

20

1. Wanda -

2. Setia Abikusna

3.
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P19
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0420210001

ABDILLAH HIBNI SYAH ROCHMAN

0420210002

ACHMAD FADHILLAH

0420210003

ADE RAHMAT SAWABA

0420210004

AGUNG FIRMANSYAH

0420210007

ANGGARA AMELDA PUTRA

0420210008

ARIO AJI SASMITA

0420210010

AZMI DESPRIANSYAH

0420210012

BAGAS NUR PEBRIANTO

0420210013

BAGJA MUSTAFA

0420210016

BAYU SETIA DHARMA

0420210017

BIMO TEJO SETYAWAN

0420210019

BINTANG RIFA'T YUSUF

0420210021

DEWANGGANA GENTA AGASTYA

0420210025

ELVONDA CHOBITA REZA RV

0420210026

ERLANGGA YOGA MUHCLISIN

0420210029

FARHAN FIRMANSYAH

0420210030

FARHAN MAULANA AKBAR

0420210031

FARREL ADNAN PUTRA

0420210033

FRILIAN NAUFAL LUTHFI FADHLULWA

0420210034

HENDY FIGO UTOMO

0420210037

IKHWANUL MUSLIMIN

0420210038

JEREMI E SITHOMBING

0420210039

JHOULANG WILLYANTORO

0420210041

MAULUDIN SAPUTRA
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