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SURAT TUGAS
Nomor : 082/PA-DIR/UM/XI1/2022

Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama : Ir. Tony Harley Silalahi, M.A.B., E.M.B.A.

Jabatan : Direktur

Menugaskan nama-nama tersebut di bawah ini untuk menjadi Knowledge Management Agent

Politeknik Astra, antara lain:

Nama NPK Dept/Bagian Kelompok

Tugas

Martinus Chorda Adi T. 36643 | Prodi P4/UPT Pemesinan

Indra Setiawan 51843 | Prodi TPM/UPT Manufaktur

Pengki Mulyanto 51832 | Prodi MK/UPT Otomasi 12,3

Andreas Edi W. 9661 Prodi MO/UPT Otomotif

Cintri Anjani Rahmada 51769 | Prodi TKBG/UPT Sipil

Rida Indah Fariani 10918 | Prodi MI/UPT Informatika 1,2, 3:4

Suhendra 22976 | Pusat Sistem Informasi

Eduardus Dimas Arya 11198 | Pusat Sertifikasi Kompetensi

Dhiananto Eka Prasetya 51750 | Dept. Produksi & Pelatihan
Carissa Ardiani Putri S. 51817 | Dept. Sumber Daya Manusia

Wilson Matara 51820 | Dept. Kemahasiswaan & Alumni
Rachmi Jumaida 90093 | Dept. Administrasi Akademik & Admisi LE
Thomas Okki Himawan 51775 | Lembaga Pengembangan Produk dan
Penerapan Teknologi
Asri Aisyah 51786 | Lembaga Penelitian dan Pengabdian
Masyarakat
Dian Vivi Widyawati 51844 | Badan Penjaminan Mutu
Andreadie Wicaksono 22974 | Dept. Pelayanan Umum
Adapun pembagian tugas tersebut antara lain
Kelompok Tugas Kriteria Capaian
1 Pelaksana kegiatan knowledge management yang Kegiatan KM terlaksana
sudah ditentukan oleh level korporat
Pemetaan kelompok keahlian Kelompok Keahlian Tersusun
2 Knowledge mapping sesuai kelompok keahlian Knowledge Mapping tersusun
Menyusun dan levelling master / expert knowledge Expert Knowledge tersusun
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Menganalisa kebutuhan knowledge di Knowledge Mapping tersusun
dept/prodi/UPT masing-masing dan menuangkannya
ke dalam knowledge mapping
Menginisiasi, memfasilitasi, dan menjalankan Kegiatan KM terlaksana
aktivitas knowledge management di dept/prodi/UPT
masing-masing

3 Mendorong rekan-rekan dept/prodi/UPT untuk aktif Dept/Prodi/UPT aktif
berkontribusi di dalam kegiatan knowledge
management
Mendokumentasikan aktivitas knowledge Kegiatan KM
management dept/prodi/UPT masing-masing Dept/Prodi/UPT

terdokumentasi
Melakukan evaluasi kegiatan knowledge management Kegiatan KM
dept/prodi/UPT masing-masing Dept/Prodi/UPT dapat
dievaluasi

4 Merancang dan mengembangkan kebutuhan atas Sistem Portal KM
system manajemen pengetahuan di setiap bagian
Mengelola dan mengevaluasi atas system yang telah Evaluasi Portal KM
dikembangkan

Surat penugasan ini berlaku terhitung sejak tanggal ditetapkan s.d 31 Desember 2023, dengan
ketentuan apabila dikemudian hari terdapat kesalahan / kekeliruan akan diadakan perbaikan
sebagaimana mestinya.

Demikian Surat Tugas ini dibuat untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Cikarang
Tanggal : 21 November 2022
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